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PHONG GIAO DUC VA | Cho phép trudng méu gido, truong | Léan ban hanh: 01
PAO TAO mém non, nha tré hoat dong gido duc Ngay: 22/11/2017

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phép tiép nhan, xu Iy hd so lién quan
viéc Cho phép trudong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc

2. PHAM VI
Ap dung i v6i hoat dng Cho phép truong méu gido, trudng madm non, nha tré
hoat déng gido duc

Céan b, céng chirc thudc phong chuyén mon, cac phong ban/co quan lién quan
thugc UBND quén chiu tradch nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.8
4. DPINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Tha tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- TCCD: Té chirc/cong dén
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho pheép thanh lap cia Chu tich Uy
ban nhén dan cép quan.

- C6 dat dai, trudmg s6, co s& Vit chat, thiét bi dép ung yéu ciu, duy tri va phat
trién hoat dong gido duc, cu thé:

+ Trudng méu gido, truéng mam non, nhz‘l’ tré dugc dat tai khu dan cu phu hop
quy hoach chung, thuén lgi cho tré em dén truong; bao dam cac quy dinh vé
an toan va vé sinh méi truong;

+ Dién tich khu dét xay dung gdm: Dién tich x4y dung; dién tich san choi;
dién tich cdy xanh, dudng di. Dién tich khu dit x4y dung binh quan téi thiéu
12 m? cho moét tré em déi véi khu vuc déng bang, trung du; 08 m? cho mét tré
em déi véi khu vuc thanh phé, thi x4 va ndi cao.

Di v6i noi khé khan v& dat dai, c6 thé thay thé dién tich xdy dung bing dién
tich san x4y dung va bao ddm du dién tich theo quy dinh;

Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré din lap, tu thuc c6 thé thué truong
S0, co s& vit chat, thiét bi ctia Nha nuéc, co sé gido duc coéng lap khoéng sir
dung dé to chirc hoat déng gido duc theo quy dinh ciia phép luét.

Truong méu gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc c6 thé thué mét

x
A

phan hodc toan bd quy nha va co sd ha tdng ctia Nha nuéce dé té chirc hoat
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UBND QUAN2 QUY TRINH M8 ki OT 050D
PHONG GIAO DUC VA | Cho phép trudng miu gido, truong | Lan ban hanh: 01
DAOTAO mam non, nha tré hoat dong gido duc | \gay: 22/11/2017

dong gido duc theo quy dinh cia Chinh phu vé khuyen khlch x4 hoi héa dbi
voi cac hoat ddong trong linh vuc gido duc, day nghé, y té, van héa, thé thao,
mdi trudong, giam dinh tu phap. Truong hop thué trang thiét bi gido duc chua
su dung hét cong sudt cua co s¢ su nghiép cong lép trong linh vuc gido duc
thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé quan ly, sir dung tai san nha nudc.

+ Khudn vién cua trudng miu gido, trudng mam non, nha tré c¢é tudng bao
ngéan cach voi bén ngoai;

+ Co céu khéi cong trinh gdm:

*Khéi phong nhém tré, 16p miu gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu,
phong vé sinh, hién choi bado dam theo dung quy chuén quy dinh;

*Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chét, phong gi4o duc nghé
thudt hodc phong da chirc ndng;

*Khéi phong tb chire an: Khu vire nha bép va kho;

«Khéi phong hanh chinh quan tri gbm: Vin phong trudng, phong hiéu trudmg,
phong pho hiéu truéng, phong hanh chinh quan tri, phong y t€, phong bao vé,
phong danh cho nhén vién, khu vé€ sinh cho gido vién, can b, nhan vién, khu
dé xe cho gido vién, can b9, nhan vién;

*S&n vuron gdm: San choi ciia nhém, 16p; san choi chung; san choi - cay xanh.
+ C6 thiét bi, dd choi, d6 dung, tai liéu cham séc, gido duc tré em theo quy
dinh cua Bd Gido duc va Pao tao.

- C6 doi ngli can b quan ly, gido vién va nhan vién du vé sb luong, hop ly vé
co cAu va dat tiéu chuén bao dam thuc hién chuong trinh gido duc mim non va
td chirc hoat dong gido duc.

- C6 @i ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc.

- C6 quy ché t chirc va hoat dong ctia trudng mau gido, trudng mam non, nha
e

5.2 | Thanh phén hé so Ban | Bin
chinh | sao

a) To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

b) Ban sao dugc cip tir s6 gbc, ban sao dugc ching thuc tir
ban chinh hoéc ban sao kém theo ban chinh de d6i chiéu (sau
déy goi chung la ban sao c6 ching thuc) quyet dinh thanh lap
ho#c quyét dinh cho phép thanh lap truong miu gido, trudng
mam non, nha tré;

c) B4o cdo chi tiét v& tinh hinh trién khai Dé 4n dau tu thanh
1ap nha trudng, nha tré. Bdo céo can lam rd nhimg cong viée | X
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PHONG GIAO DUC VA Cho phép truomg mau gido, trudng | Lan ban hanh: 01
PAOTAO mém non, nha tré hoat dong gido duc Ngay: 22/11/2017

cu thé da hoan thanh hodic dang thuc hién: cac diéu kién dat
dai, co s& vét chit, thiét bj phuc vu hoat dong nudi dudng,
chdm séc, gido duc tré em; d6i ngii gido vién va cén bd quan
ly;

d) Danh sich d¢i ngii gido vién trong d6 gh1 rd trinh do
chuyén mén dugc dao tao; hop dong lam viéc da dugc ky e
giua trudong mau gido, trudng mam non, nha tré véi ting gido
vién;

d) Danh séch can b giir chirc vu 1anh dao chii chét gbm Hleu X
trudng, cac Phé Hiéu truéng, Trudng cac phong, ban, tb
chuyén mén trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén mén dugc dao
tao; hop dong lam viéc da dugc ky gifta truong méu gido,
trrong mam non, nha tré vé6i timg cén bd quan ly;

e) Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viée
thue hién chuong trinh gido duc mam non; X

g) Danh muyc s6 lwong phong hoc, phong lam viéc, co sé vt
chat, thiét b dap ung céc dleu kién quy dinh tai Diéu 27, 28,
29, 30 cia Diéu 18 truong mim non;

h) Vién ban phap ly xac nhian quyén sir dung dat hogc hop
déng thué tru s¢ nha trudong, nha tré v6i thoi han téi thidu 5 X
(ndm) nam;

i) Céc van ban phap ly xac nhan vé sb tién hién c6 do nha
truong, nha tré dang quén ly, bao dam tinh hop phap va cam
két s& chi st dung dé dau tu xay dung va chi phi cho céc hoat *
dong thuong xuyén cia nha trudng, nha tré sau khi dugc cho
phép hoat dong gido duc; phuong an huy dong vén va can déi
vén tiép theo dé bao dam duy tri én dinh hoat ddng ciia nha
truong, nha tré trong giai doan 5 nim, bat dau tir khi nha
truong, nha tré duge tuyén sinh.

k) Quy ché td chuc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cia X
nha trudng, nha tré.

5.3 | S6 lrgng hd so

01 (bg)

5.4 | Theoi gian xir ly

Trong thoi gian 30 ngay lam viéc, ké tir ngay théng bdo ké hoach thim dinh
thuc té




UBND QUAN2 QUY TRINH e 12 il
PHONG GIAO DUC VA | Cho phép truong méu gido, truong | Lan ban hanh: 01
PAO TAO mam non, nha tré hoat dong gido duc | Ngay: 22/11/2017
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phén tiép nhan va tra két qua UBND quén

mam non, nha tré

Néu hd so dép ung ddy du thi
thong bdo ké hoach tham dinh
thyc t€ tai truong mau gido,
trudng mam non, nha tré

5.6 |Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Théi gian Biéu
: nhiém méun/Két
qua
Bl | Tiép nhin va kiém tra hd so Thanh ph;‘gm.
(ndp truc ti€p poi_ic qua’dubr}g hd so theo
buu dién), thict lap gidy tiép N oadihs muc 5.2
nhan hen tra két qua B¢ phén Glc]r1 tlllaﬁlh Gidy tiép
: " TN&TK chi ) x
Trudng hop ho so chua ddy du Q nhin hd so
hgp hudng dan bd sung hoan va hen tra |
thién két qua
B2 | Luén chuyén hd so dn phong | B phén 01 ngay Phidu kiém
chuyén mén xir ly TN&TKQ S04t qué
Phong trinh  gidi
chuyén mén quyét ho so
B3 | Chuyén vién duqc, lanh dag
phong phén cong tham dinh ho
SO
Néu h‘c‘? so chua diy du thong
bédo bang van ban nhimg ndi
dung can chinh sia, b0 sung Phong Trong thoi
cho truong mau gido, truong | GD&DT han 05 ngay
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_UBND QUAN 2 : QUY TRjNH N{ﬁ hiéu: QT-02/GD
PHONG GIAO DUC VA | Cho phép truong méu gido, truong | Lan ban hanh: 01

DPAO TAO mam non, nha tré hoat dong gido duc Ngay: 22/11/2017
B4 | Tién hanh thim dinh thuc té Trong thoi
Phong han 20 ngay
Gb&DT lam viéc, ké iz ]
£ ; g s S Bién ban
phoi hop cac | tir ngay théng thide i
phong cé6 | bao ke hoach '
lién quan thdm dinh
thuc té
B5 | Téong ho, hoan thién két qua
tham dinh
- Neu dép img céc diéu kién
theo quy dinh thi du thao Quyét
dinh cho phép hoat doéng gido Chuye‘n vién Trong thdi 05
duc. Phong ngy
e Néu chua dap ing céac GD&DT
diéu kién theo quy dinh thi
théng bao bang vin ban cho
trudng mau gido, trudng mam
non, nha tré néu rd ly do
B6 | Trinh lanh dao phong xem xét, | Lanh dao
ky duyét vin ban lién quan Phong 03 ngay
GD&DT
B7 | Tra két qua cho tb ch}’rc, ca| B¢ phan
nhan va cép nhat hé théng dé TN&TKQ B S4 theo dai
thet o B6 phan o hé so
chuyén moén
3.8 | Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thédng 4 nim 2017 ciia Chinh Phii quy
dinh vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido duc

6. BIEU MAU

A « A ~
TT | Tén Biéu mau

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

S6 theo ddi ho so

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Céc biéu mau khéc theo quy dinh hién hanh

i il L 0 o




UBND QUAN2 QUY TRINH MU Inga; QT2
PHONG GIAO DUC VA | Cho phép truong mau gido, truong | Lan ban hanh: 01
PAO TAO mém non, nha tré hoat dong gido duc | Ngay: 22/11/2017

7. HO SO LUU: Hd s lru bao gom cic thanh phén sau

TT | Hd so lwu (ban chinh hoic bin sao theo quy dinh)

1. | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. | Sb theo dai hd so 3
3. | Phiéu kiém soét qu4 trinh gidi quyét hd so é
4. | Két qua thuc hién tha tuc 3

Hb so dugc luu tai UBND quén va cac don vi c6 lién quan theo quy trinh hru trir hd
so hién hanh.
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